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[bookmark: _Toc1636083308][bookmark: _Toc18508]第一部分   投标文件商务标格式



投 标 文 件




招标编号：                             
项目名称：                             
投标文件内容：     投标文件商务标      
招标人：                               
投标人：       （企业数字证书电子签章）
日  期：          年     月    日





[bookmark: _Toc152042576][bookmark: _Toc2077308752][bookmark: _Toc81756611][bookmark: _Toc152045787][bookmark: _Toc144974856][bookmark: _Toc28462]目录

1、诚信守法投标承诺书；
2、法定代表人身份证明书；
3、授权委托书（投标文件由委托代理人签署时，须提交）；
4、联合体协议书（仅组成联合体参加投标时需提交）；
5、投标函
6、资格审查资料
①投标人基本情况表；
②拟委任的主要人员汇总表；
③主要人员简历表；
④各项目建设单位均同意其同时担任总监的报告（如有）
7、商务部分评审资料
8、其他材料。
注：1.第二章“投标人须知”第1.4.2项规定不接受联合体投标的，或投标人没有组成联合体的，投标文件不包括上述第4条所指的联合体协议书。
2.上述商务标目录，投标人可结合投标文件组成内容进行扩展或添加目录索引。
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投标文件商务评审部分索引表
	序号
	评标项目
	满分
	自评分
	页码索引

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	



（注：联合体投标的，则由联合体牵头人提交并进行电子签章)






投标文件商务标部分主要信息统计汇总表
投标单位：*******公司
	序号
	主要信息
	填写内容
	对应页码
	填写说明
（投标人编制商务标时可删除本列内容）

	1
	企业实力
	财务状况
	202*年净利润**万元，
202*年净利润**万元，
202*年净利润**万元，
（注：保留小数点后二位。）
	第**页
	

	
	
	企业资质等级
	**工程监理**级资质
	第**页
	

	2
	工程项目业绩
	类似工程项目业绩与影响力
	共**项：
①竣工验收合格时间**年**月**日，**工程，合同金额**万元，具有**代表性/意义（投标人自述）；
②竣工验收合格时间**年**月**日，**工程，合同金额**万元，具有**代表性/意义（投标人自述）；
③竣工验收合格时间**年**月**日，**工程，合同金额**万元，具有**代表性/意义（投标人自述）；
	第**页
	

	Cccc
	
	工程项目业绩技术、难度
	由投标人自述，
例如：
①**工程，采用**技术，例举重点难点
	第**页
	

	
	
	类似工程项目业绩完成质量
	投标人自行提供相关证明材料，并把证明材料
的结论填入此项，如“合格”“良好”“优”
等
	第**页
	

	
	
	类似工程项目业绩获奖情况
	共**项：
①**年，**工程，**奖（国家/省/市/区级）
②**年，**工程，**奖（国家/省/市/区级）
③**年，**工程，**奖（国家/省/市/区级）
	第**页
	

	
	
	类似工程项目业绩对应的建设单位履约评价
	共**项：
①**工程，建设单位履约评价为**
②**工程，建设单位履约评价为**
③**工程，建设单位履约评价为**
	第**页
	

	3
	企业信誉
	获得企业荣誉（非项目业绩获奖）
	共**项：
①**年，**奖（国家/省/市/区级）
②**年，**奖（国家/省/市/区级）
③**年，**奖（国家/省/市/区级）
	第**页
	

	
	
	“信用中国”行
政处罚记录
	□无行政处罚记录。
□有行政处罚记录：共有行政处罚记录**条，
其中涉及工程质量或安全问题（事故）的共**
条。
	第**页
	

	4
	拟
委
派
团
队
综
合
能
力
	总监理工程师类似工程业绩
	共**项：
①竣工验收合格时间**年**月**日，**工程，合同金额**万元；
②竣工验收合格时间**年**月**日，**工程，合同金额**万元；
③竣工验收合格时间**年**月**日，**工程，合同金额**万元；
	第**页
	

	
	
	总监理工程师类似工程业绩获奖
	共**项：
①**年，**工程，**奖（国家/省/市/区级）
②**年，**工程，**奖（国家/省/市/区级）
③**年，**工程，**奖（国家/省/市/区级）
	第**页
	

	
	
	总监代表类似工程业绩
	共**项：
①竣工验收合格时间**年**月**日，**工程，合同金额**万元；
②竣工验收合格时间**年**月**日，**工程，合同金额**万元；
③竣工验收合格时间**年**月**日，**工程，合同金额**万元；
	第**页
	

	
	
	其他专业监理工程师资历
	①**专业监理工程师**（姓名），**专业**级工程师，**专业**级注册建造师；
	第**页
	

	...
	其他
	
	
	第**页
	

	
	
	
	
	第**页
	


注：①前述汇总表的“主要信息”招标人可根据实际情况按招标文件的筛选因素、商务标评审要素、定标因素等进行罗列要求投标人进行填报；②投标人上述各项如无相关信息，该项填写“无”或“/”；③投标人应确保上述表格填写内容与商务标内容一致，否则由投标人自行承担风险。

（注：联合体投标的，则由联合体牵头人提交并进行电子签章)
[bookmark: _Toc1670]
一. 诚信守法投标承诺书

（    招标人名称    ）：
我公司自觉遵守《中华人民共和国招标投标法》和《中华人民共和国招标投标法实施条例》以及广东省、东莞市房屋建筑和市政基础设施招标投标管理的有关规定，作为投标人参与（      招标项目名称         ）（招标编号：      ）招标项目的投标。就本次投标，我公司郑重承诺如下：
（一）不组织、不参与任何串通投标或以弄虚作假的方式投标的行为；
（二）本公司及参与投标的从业人员均满足招标文件的各项要求。投标文件提交的“近年完成的类似项目情况表”、“拟委任的主要人员汇总表”及其附带的证明材料均符合招标文件的要求。各项证件、证书、及个人身份证均应真实有效，不存在被相关行政部门扣留或吊销等情形。
（三）已在东莞市公共资源交易企业库建档,且填报的信息均符合招标文件要求，不存在属于《东莞市建设工程招标投标管理办法 》第二十四条规定限制参与本工程投标的情形。投标文件截止提交前一日，已登录东莞市公共资源交易企业库核实所填报数据真实有效。如在东莞市住房和城乡建设局已有本工程对应的企业类型信用档案，信用档案与交易企业库的统一社会信用代码（组织机构代码）填写一致。
（四）拟投入本工程的项目总监理工程师不存在以下情形之一（招标人确认可兼任的除外）：
    1、在其他任何在建工程中任职；
    2、在参与本工程投标时，同时参与其他正处于开标、评标阶段的投标项目；
    3、已取得其他项目第一中标候选人或中标人身份或已有签订工程合同等其他导致不能正常受理本工程业务的情形。
（五）未被 “信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）列入失信惩戒对象。
（六）我方在本次投标活动中绝无资质挂靠、串标、围标情形，若经贵方查出，立即取消我方投标资格并承担相应的法律职责；积极主动地协助、接受相关部门调查串通投标等违法违规行为。
（七）我公司如有质疑或投诉，将按照招标文件的规定及流程提出。
（八）积极主动地协助、接受相关部门调查串通投标等违法违规行为。
我公司对以上承诺内容的真实性和履约性负责，如有违诺，将自愿接受行政主管部门对此作出的行政处罚，并且无条件承担由此带来的一切后果和责任。在接受违法违规行为调查期间，同意暂停我公司在东莞市参与依法必须进行招标的项目的投标资格。
特此承诺。
法定代表人：                          （公司法定代表人电子签章）
投标人：                                （企业数字证书电子签章）
项目负责人（总监理工程师）：                         （电子签章）
公司技术负责人：                                    （电子签章）

     日期：		年	  月	  日
说明：需由投标人使用投标人的企业数字证书电子签章，法定代表人、项目负责人（总监理工程师）及公司技术负责人数字证书电子签章。






[bookmark: _Toc152045791][bookmark: _Toc152042580][bookmark: _Toc144974860][bookmark: _Toc8203][bookmark: _Toc1618410042][bookmark: _Toc81756613]二. 法定代表人身份证明书


单位名称：                                    
单位性质：                                    
地    址：                                   
成立时间：             年         月        日
经营期限：                                   
姓    名：               性别：       年龄：      职务：           
身份证号码：                                
系                              （投标人名称）的法定代表人。
特此证明。



                          投标人：              （企业数字证书电子签章）
                          日  期：        年       月       日           


说明：需由投标人使用投标人的企业数字证书电子签章。


[bookmark: _Toc12399][bookmark: _Toc152042581][bookmark: _Toc152045792][bookmark: _Toc81756614][bookmark: _Toc144974861][bookmark: _Toc1517861509]三. 授权委托书

本项目不接受投标文件由委托代理人签署。


[bookmark: _Toc1059377553][bookmark: _Toc152042582][bookmark: _Toc152045793][bookmark: _Toc81756615][bookmark: _Toc9074]四. 联合体协议书

       （所有成员单位名称）自愿组成      （联合体名称）联合体，共同参加  （项目名称）  （招标编号      ）投标。现就联合体投标事宜订立如下协议。
1、       （某成员单位名称）为     （联合体名称）牵头人。
2、联合体各成员授权牵头人代表联合体参加投标活动，签署文件，提交和接收相关的资料、信息及指示，进行合同谈判活动，负责合同实施阶段的组织和协调工作，以及处理与本招标项目有关的一切事宜。
3、联合体牵头人在本项目中签署的一切文件和处理的一切事宜，联合体各成员均予以承认。联合体各成员将严格按照招标文件、投标文件和合同的要求全面履行义务，并向招标人承担连带责任。
4、联合体各成员单位内部的职责分工如下：
（1）                                   
（2）                                   
5、本协议书自所有成员单位法定代表人签字或盖单位章之日起生效，合同履行完毕后自动失效。
6、本协议同时作为法人证明书和联合体牵头人授权书。
7、本协议书一式    份，联合体成员和招标人各执一份。


甲公司名称： (企业数字证书电子签章)     丁公司名称： (企业数字证书电子签章)
法定代表人：（电子签章）                 法定代表人：（电子签章）
联系电话：                              联系电话：
日    期：    年    月    日                      日期：   年    月     日



说明：需由联合体各方使用投标人的企业、法定代表人数字证书电子签章。


[bookmark: _Toc371906089][bookmark: _Toc16802]五. 投标函

致：                        （招标人名称）：
1．我方已详细审核并确认     （项目名称）     （招标编号：     ）监理招标项目招标文件的全部内容，包括澄清、修改文件（如有时）及有关附件，我方愿意以报价信封中的投标值作为投标总报价，监理服务期限：       ，按合同约定完成监理工作。
2.我方承诺在招标文件规定的投标有效期内不修改、撤销投标文件。
3. 随同本投标函提交投标保证金一份，金额为人民币（大写）        元（¥       ）。
4. 如我方中标，我方承诺：
（1）我方承诺在收到中标通知书后，在中标通知书规定的期限内与你方签订合同；
（2）在签订合同时不向你方提出附加条件；
（3）按照招标文件规定向你方递交履约担保。
（4）在合同约定的期限内完成合同规定的全部义务。
5. 我方在此声明，所递交的投标文件及有关资料内容完整、真实和准确，且不存在第二章“投标人须知”第1.4.3项规定的任何一种情形。
6.若因自身原因在规定的时间内未按时履行招标文件约定的义务，愿意接受按自动弃标处理，并承担相应的法律责任。
7.除非另外达成协议并生效，你方的中标通知书和招标文件及本投标文件将成为约束双方的合同文件的组成部分。
       投 标 人：                              （企业数字证书电子签章）
法定代表人：                           （电子签章）
项目负责人（总监理工程师）：                       （电子签章）
公司技术负责人：                                  （电子签章）
单位地址：								                        
邮政编码：		        电话：	           	 传真：	            
      年    月    日

注：
1、需由投标人使用投标人的企业数字证书、法定代表人、项目负责人（总监理工程师）及公司技术负责人数字证书电子签章。
2、联合体投标的，则由联合体牵头人提交。
[bookmark: _Toc1196112401] 投标函附录

	序号
	条款名称
	合同条款号
	约定内容
	备注

	1
	总监理工程师
	1.1.10
	姓名：           
注册执业证书编号：           
	

	2
	监理服务期限
	协议书第六条
	（1）工程监理：                         。
（2）保修阶段：                      。
（以上分项和内容请对照第一章中的监理服务期内容填写）
	

	.......
	.......
	.......
	.......
	.......

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





投标人：               （企业数字证书电子签章） 
法定代表人：          （电子签章）
日期：         年      月      日

注：1、需由投标人使用投标人的企业数字证书及法定代表人数字证书电子签章。
2、如以联合体形式投标，则由联合体牵头人提交。





[bookmark: _Toc14015][bookmark: _Toc81756616][bookmark: _Toc1678897516][bookmark: _Toc144974862]六、资格审查资料
[bookmark: _Toc152042583][bookmark: _Toc152045794][bookmark: _Toc81756617][bookmark: _Toc1086082013][bookmark: _Toc666447018][bookmark: _Toc3291][bookmark: _Toc10688]6. 1投标人基本情况表
	投标人名称
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	联系方式
	联系人
	
	电 话
	

	
	传  真
	
	网 址
	

	法定代表人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	技术负责人
	姓名
	
	技术职称
	
	电话
	

	企业监理资质证书
	类型：                    等级：      证书号：

	质量管理体系证书（如有）
	类型：                    等级：      证书号：

	营业执照号
	
	员工总人数：

	注册资本
	
	其中
	高级职称人员
	

	成立日期
	
	
	中级职称人员
	

	基本账户开户银行
	
	
	技术人员数量
	

	基本账户银行账号
	
	
	各类注册人员
	

	经营范围
	

	投标人关联企业情况（包括但不限于与投标人法定代表人为同一人或者存在控股、管理关系的不同单位）
	

	备注
	


注：1.需由投标人使用投标人的企业数字证书电子签章。以联合体形式投标的，联合体各方均分别填写此表并加盖牵头人企业数字证书电子签章。2、本表后应附投标人营业执照和组织机构代码证的原件扫描件（按照“三证合一”或“五证合一”登记制度进行登记的，可仅提供营业执照原件扫描件）、投标人监理资质证书副本等材料的原件扫描件。


[bookmark: _Toc581384672][bookmark: _Toc15456][bookmark: _Toc81756620][bookmark: _Toc1555282827][bookmark: _Toc7832]6.2拟委任的主要人员汇总表
	序号
	本项目任职
	姓名
	年龄
	学历
	职称
	专业
	执业或职业资格证明
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	证书名称
	级别
	证号
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1. 本表应填报满足本章第1.4.1项规定的总监理工程师和其他主要人员的相关信息，本表可以延伸。
2. 所填报的人员必须为投标人本单位人员。经核实，如表中技术人员为非注册于投标人本单位，或同时受聘于两个或两个以上单位的，其投标将被否决。
3. 需由投标人使用投标人的企业数字证书电子签章。
4.以联合体形式投标的，联合体各方均分别填写此表，并加盖牵头人企业数字证书电子签章。
[bookmark: _Toc26414][bookmark: _Toc217121813][bookmark: _Toc81756621][bookmark: _Toc22913][bookmark: _Toc778449112]6.3主要人员简历表
	姓  名
	
	年龄
	
	执业资格证书（或上岗证书）名称
	

	职  称
	
	学历
	
	拟在本项目任职
	

	工作年限
	
	从事监理工作年限
	

	毕业学校
	年毕业于            学校        专业

	主要工作经历

	时  间
	参加过的类似项目
	担任职务
	委托人及联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备  注
	


备注：
1.填写在《拟委任的主要人员汇总表》中每人填写一表；
2. 本表后应附相关证明资料：包括身份证、职称证、资格证书、学历证书、岗位证书、相关部门培训证书、企业聘书（岗位证书和相关部门培训证书上注明工作单位不是投标人本单位时，需提交）和社保缴费证明等原件扫描件。当为港澳居民时，所附身份证原件扫描件可用往来港澳通行证原件扫描件代替。
岗位证书、相关部门培训证书要求：
①专业监理工程师应提交注册证书，无注册证书的可提交：培训证书或岗位证书或监理工程师证（注：已取得《中华人民共和国注册监理工程师注册执业证书》和执业印章的专业技术人员应提交《中华人民共和国注册监理工程师注册执业证书》；没有取得《注册执业证书》和执业印章的专业技术人员，应提交建设部定点院校培训的监理工程师培训班结业证书或省级行业主管部门或其委托的监理协会颁发的监理工程师教育培训证书或岗位证书或监理工程师证。）
②项目监理员应提交建设部定点院校培训的监理员培训班结业证书或省级行业主管部门或其委托的监理协会颁发的监理员教育培训证书或岗位证书或监理员证。
3.目前未在具体项目上任职的，请在备注栏目说明现在负责的工作内容。
4. 需由投标人使用投标人的企业数字证书电子签章。



[bookmark: _Toc81756622][bookmark: _Toc31566][bookmark: _Toc28792][bookmark: _Toc2142482656][bookmark: _Toc1154417824]6.4各项目建设单位均同意其同时担任总监的报告（如有）
提交各在建项目建设单位加盖公章的“各项目建设单位均同意其同时担任总监的报告”扫描件，并由投标人使用投标人的企业数字证书电子签章。

[bookmark: _Toc459][bookmark: _Toc1720992620][bookmark: _Toc81756623]七.商务部分评审资料
（1） 按照招标文件附件《评标办法前附表2-2商务标部分评审标准》要求、第三章“入围筛选办法”的筛选因素及第五章“定标办法”的定标因素逐项提交相关证明资料（如有）。
（2） 其他辅助说明资料。（如有，附相关证明资料原件扫描件，格式自定）
备注：使用投标人的企业数字证书电子签章；如以联合体形式投标的，使用牵头人的企业数字证书电子签章。

[bookmark: _Toc1261308922][bookmark: _Toc24666][bookmark: _Toc1331687466][bookmark: _Toc25690]7. 1近年完成的类似项目情况表
	项目名称
	

	项目所在地
	

	委托人名称
	

	委托人地址
	

	委托人电话
	

	合同价格
	

	监理服务期限
	

	监理内容
	

	总监理工程师
	

	项目描述
	



	备注
	


备注：1、每张表格只填写一个项目，需由投标人使用投标人的企业数字证书电子签章。
2、本表后应附：中标通知书（或免招标证明）、监理合同关键页、合同内轨道工程单位（子单位）工程竣工验收证明书或业主出具的完工业绩证明。
3、完成时间以业主出具的完工业绩证明或竣工验收文件（竣工验收文件至少具有建设单位、施工和监理单位盖章）为准。
4、如近年来，投标人法人机构发生合法变更或重组或法人名称变更时，应提供相关部门的合法批件或其他相关证明材料来证明其所附业绩的继承性；未提供相关证明材料或所提供的证明材料无法证实其所附业绩的继承性的，其业绩不予认定。


[bookmark: _Toc1485713836][bookmark: _Toc28036]八. 其他材料

招标文件第二章投标人须知第3.1.2（8）规定或投标人认为需提交的其他投标资料。



[bookmark: _Toc783924530][bookmark: _Toc81756624][bookmark: _Toc18094]第二部分   投标文件技术标格式

投标文件技术部分封面须使用随招标公告发布的技术标封面。技术部分的编制要求详见第二章“投标人须知”第3.7款。
投标人根据招标文件要求及实际情况编制技术部分，内容宜按照第四章评标办法前附表2-1技术标部分评审标准进行编制。





投标文件技术评审部分及其他主要信息索引表
	序号
	主要信息
	页码索引

	1
	监理范围、监理内容、重难点及合理化建议
	第**页

	2
	三控两管一协调
	第**页

	3
	轨行区调度与安全管理
	第**页

	4
	监理机构设置和岗位职责
	第**页

	...
	
	第**页

	...
	
	第**页


注：①前述主要信息索引表的“主要信息”招标人可根据实际情况按招标文件的技术部分评审要素等进行罗列要求投标人进行填报；②此表投标人应编入投标文件技术部分。







[bookmark: _Toc81756629][bookmark: _Toc1592849557][bookmark: _Toc1961]第三部分   报价信封











注：报价信封由投标人在使用电子标书制作软件编制并生成。报价信封的编制要求详见第二章“投标人须知”第3.7款。由投标人按格式要求进行电子签章，联合体投标的由联合体牵头人进行电子签章。

[bookmark: _Toc8193][bookmark: _Toc81045551][bookmark: _Toc81756631]第四部分   投标文件公示表格



[bookmark: _Toc993874333][bookmark: _Toc81756632][bookmark: _Toc28047][bookmark: _Toc17173]一、近年完成的类似项目情况表（公示用）
	序号
	项目名称
	内容

	1
	项目名称
	

	2
	项目所在地
	

	3
	委托人名称
	

	4
	委托人地址
	

	5
	委托人电话
	

	6
	合同价格
	

	7
	监理服务期限
	

	8
	监理内容
	

	9
	总监理工程师
	

	10
	项目描述
	

	11
	备注
	



填写要求：
1. 每张表格只填写一个项目，投标人栏目据实填写。
2.本表其余栏目应与投标文件第一部分第七节“商务部分评审资料”中的“近年完成的类似项目情况表”填报内容一致。


[bookmark: _Toc23477][bookmark: _Toc81756633][bookmark: _Toc20236][bookmark: _Toc958057222]二、拟委任的主要人员汇总表（公示用）

	序号
	本项目任职
	姓名
	年龄
	学历
	职称
	专业
	执业或职业资格证明
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	证书名称
	级别
	证号
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



填写要求：
1.投标人据实填写。
2.本表其余栏目应与投标文件第一部分第六节中的“拟委任的主要人员汇总表”填报内容一致。



[bookmark: _Toc27752][bookmark: _Toc81756634][bookmark: _Toc31151][bookmark: _Toc289487561][bookmark: _Toc29262]三、投标人总监理工程师类似业绩表格（公示用）
	总监理工程师：          

	商务标部分评审投标人总监理工程师类似业绩表

	序号
	业绩项目名称
	任职岗位
	合同金额（万元）
	竣工(完工)时间

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填写要求：
1.如招标文件《评标办法前附表2-2商务标部分评审标准》内采取总监理工程师业绩作为评审标准时，应填写并提交本表。
2.本表应与投标文件第一部分第七节“商务部分评审资料”中对应证明材料内容一致。
[bookmark: _GoBack]
